universite
*BORDEAUX

Formation
Maitriser les outils de son Environnement Numérique de Travail
(ENT)

Durée de la formation : 6 heures
Date de la session : du 17/04/2025 au 17/04/2025
Dates précises :
Horaires de la session : 9h/12h - 13h30/16h30
Lieu : Univ. Bordeaux - Talence - Batiment A5 - Salle informatique
Nombre de places maximum : 16
Formateur(s) : Fabrice FORLINI
Prérequis sur cette formation : Venir avec ses codes d'acces a I'ENT, le jour de la formation
Public cibleé : Tout public
Public prioritaire : Tout public
Date limite d'inscription : 27/03/2025
Objectifs :
Parcours des fonctionnalités de son ENT
Programme :
Mon Bureau :

- Messagerie électronique / Calendrier : créer une liste de diffusion, créer des modeles de mail, partage
de calendrier..

- Messagerie instantanée

- Gérer mon IDNum

Services en Ligne

- Réservation de ressources : salles de réunion, véhicules de service
- Assistance informatique et numérique : créer un ticket GLPI

- Echange de fichiers

- Organiser une réunion

Pour tout renseignement complémentaire :
Chargé(e) de formation : mailto:manivone.phannoudej@u-bordeaux.fr
P6le AGRH - service développement des compétences

Retrouvez le détail des sessions proposées et inscrivez-vous sur FormAction
et toutes les infos sur l'intranet

Date édition : 15/06/2026


https://formaction.u-bordeaux.fr/
https://intranet.u-bordeaux.fr/personnels/espace-RH/parcours-professionnel/formation/formaction

