
Formation
Formation des contributeurs intranet

Durée de la formation : 6 heures
Date de la session : du 04/12/2025 au 04/12/2025

Dates précises : 
Horaires de la session : 9h30-16h30

Lieu : Univ. Bordeaux - Talence - Bâtiment B20 bibliothèque - Salle Banc 
d'Arguin

Nombre de places maximum : 12  

Formateur(s) : Victor FERNANDES, Chrystelle SCUDIERI, Fabien RAYNAUT

Prérequis sur cette formation : Venir impérativement avec votre ordinateur portable, la 
connexion VPN sera nécessaire

Public ciblé : Public pré-identifié par la direction de la communication

Public prioritaire : Public pré-identifié par la direction de la communication

Date limite d'inscription :                     26/11/2025
_____________________________________

Objectifs : 
- Donner aux contributeurs les bonnes pratiques éditoriales pour produire des contenus clairs, utiles et 
cohérents.
- Former les participants à l’utilisation de ConcreteCMS pour la mise à jour autonome des pages de 
l’intranet.
- Harmoniser les pratiques éditoriales au sein de l’université et accompagner la prise en main de l’outil.

Programme : 
Plusieurs sessions seront proposées courant 2026.

Lors de votre inscription veuillez impérativement préciser les pages intranet sur lesquelles vous allez 
intervenir en accord avec votre Direction.

Matin > Éditorial (3h)

- Organisation des contenus
- Rôle du contributeur
- Charte éditoriale
- Communication responsable et sobriété éditoriale
- Gabarits de pages
- Ecrire pour l'intranet

Après-midi - Technique (3h)

Veuillez prévoir des cas pratiques sur vos propres pages UB.

- Prise en main de ConcreteCMS
- Gérer une page
- Gérer les fichiers
- Cas pratiques

Pour tout renseignement complémentaire : 
Chargé(e) de formation : mailto:laure.franco@u-bordeaux.fr
Pôle AGRH – service développement des compétences 

Retrouvez le détail des sessions proposées et inscrivez-vous sur FormAction

Date édition : 19/11/2025

https://formaction.u-bordeaux.fr/


et toutes les infos sur l'intranet

Date édition : 19/11/2025

https://intranet.u-bordeaux.fr/personnels/espace-RH/parcours-professionnel/formation/formaction

