
Formation
Réussir son projet de convention - la rédaction

Durée de la formation : 3 heures
Date de la session : du 24/06/2026 au 24/06/2026

Dates précises : 
Horaires de la session : 9h30 à 12h30

Lieu : Univ. Bordeaux - Talence - Bâtiment A30 LABRI - salle de formation 75

Nombre de places maximum : 15  

Formateur(s) : Beatriu DOMENECH

Prérequis sur cette formation : Il est très fortement recommandé d'avoir suivi préalablement 
la formation "Réussir son projet de convention - Notions liminaires et étapes à suivre"

Public ciblé :

Public prioritaire : Tout agent de l’université de Bordeaux participant au processus de 
contractualisation, notamment les gestionnaires ou référents administratifs, chefs de projet, mais aussi 
tout autre agent pouvant contribuer à la rédaction et négociation de contrats.

Date limite d'inscription :                     30/04/2026
_____________________________________

Objectifs : 
- Acquérir des compétences rédactionnelles contractuelles.
- Connaitre quelque astuces pour la négociation contractuelle.
- Reconnaitre un document contractuel, qualifier les situations pour les traduire en contrat/convention.
- Savoir identifier les clauses nécessaires pour un contrat et les rédiger.

Programme : 
- Lettre d'engagement, autorisation, contrat, convention : les identifier et les diffèrencier.
- Types de conventions : la qualification juridique de mon projet.
- Rédiger un projet de convention : clauses et contenu.
- S'approprier une trame de convention.
- Questions et problématiques rencontrées par les participants.

Pour tout renseignement complémentaire : 
Chargé(e) de formation : mailto:annick.jousset@u-bordeaux.fr
Pôle AGRH – service développement des compétences 

Retrouvez le détail des sessions proposées et inscrivez-vous sur FormAction
et toutes les infos sur l'intranet

Date édition : 08/04/2026

https://formaction.u-bordeaux.fr/
https://intranet.u-bordeaux.fr/personnels/espace-RH/parcours-professionnel/formation/formaction

