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Formation
Formation a I’outil e-Procurement OXALYS « mes commandes

achats » - Profil Utilisateurs clés (key users)

Durée de la formation : 6 heures

Date de la session : du 10/07/2026 au 10/07/2026

Dates précises :

Horaires de la session : 9hal7h

Lieu : Univ. Bordeaux - Talence - Batiment A29 - Amphi E

Nombre de places maximum : 20

Formateur(s) : OXALYS

Prérequis sur cette formation : Se munir de son ordinateur portable

Public ciblé :

Public prioritaire : . Contributeurs du projet Eprocurement et nouveaux key users
proposés par les unités pilotes

. Administrateurs de la solution OXALYS

Date limite d'inscription : 01/07/2026

Objectifs :

- Comprendre le périmetre fonctionnel de la solution d'e-procurement et son intégration dans les
processus achats de |'université, ainsi que ses interactions avec le systeme de gestion financiere GFC
COCKTAIL.

- ldentifier les processus couverts par la solution, les réles des différents acteurs et les régles de gestion
associées.

- Mattriser les fonctionnalités mises a disposition dans le cadre de leur périmétre d'activité et comprendre
les impacts des opérations réalisées sur les flux de gestion et les données financiéres.

- Pouvoir exécuter de maniere autonome les scénarios de recette et les cas d'usage définis dans le cadre
du projet, en respectant les procédures et les résultats attendus.

- Vérifier la conformité du fonctionnement de la solution au regard des besoins métiers, identifier les
anomalies éventuelles et contribuer a leur qualification en fournissant les éléments d'analyse nécessaires
a la remontée des observations aupres de I'équipe projet.

- Acquérir une connaissance suffisamment approfondie de la solution pour assurer un role de référent au
sein de leur composante, département ou laboratoire.

- Assurer un réle d'interface entre les utilisateurs de leur structure et I'équipe projet en relayant les
besoins, les retours d'expérience et les difficultés rencontrées.

Programme :

- Présentation du portail utilisateurs

- Recherche d'articles génériques et d’articles catalogues

- Gestion des demandes d’achat et paniers (panier brouillon, panier modele, transfert de panier)
- Validation du panier

- Création de la demande d’achat et Workflow de signatures

- Envoi de la commande au fournisseur (automatique ou manuel)
- Réception de la commande

- Création d’incidents sur la commande

- Visualisation du circuit de la commande et suivi des événements
- Autres fonctionnalités

Pour tout renseignement complémentaire :
Chargé(e) de formation : mailto:annick.jousset@u-bordeaux.fr
P6le AGRH - service développement des compétences

Retrouvez le détail des sessions proposées et inscrivez-vous sur FormAction

Date édition : 26/06/2026


https://formaction.u-bordeaux.fr/

universite
*BORDEAUX

et toutes les infos sur l'intranet

Date édition : 26/06/2026


https://intranet.u-bordeaux.fr/personnels/espace-RH/parcours-professionnel/formation/formaction

