
Formation
La gestion du cursus étudiant

Durée de la formation : 2 heures
Date de la session : du 09/02/2027 au 09/02/2027

Dates précises : 
Horaires de la session : 9h-11h

Lieu : En distanciel - 

Nombre de places maximum : 20  

Formateur(s) : Florence VALLETTE-CHARIOT, Claire GENG

Prérequis sur cette formation : Être responsable de mention ou de parcours.

Public ciblé :

Public prioritaire :

Date limite d'inscription :                     08/02/2027
_____________________________________

Objectifs : 
Cette formation vise à présenter les principaux outils de gestion du cursus des étudiants paramétrés 
selon les informations que vous communiquez. En tant que responsable de mention, vous aurez la 
responsabilité de veiller à l’exactitude et la qualité des informations à transmettre pour la préparation 
des votes en CFVU et CA. Il sera également présenté les documents et ressources disponibles ainsi que 
les principales recommandations à appliquer pour le suivi du cursus étudiant.

- Appréhender les enjeux et contraintes, administratifs pour un bon suivi des étudiants.
- Connaitre les différentes procédures de gestion des candidatures et des inscriptions.
- Appréhender l’importance de l’implication des équipes pédagogiques dans les processus de 
recrutement.
- Savoir réagir en situation d’examen dans la gestion d’irrégularités ou de situation exceptionnelle.

Programme : 
- La gestion des candidatures et les inscriptions des étudiants :
- Plateformes : Parcoursup, Mon Master, eCandidat et Etudes en France
- Calendrier
- Gestion des recours

- Le suivi des cursus étudiants : jurys d’année, commissions de BCC, fraude aux examens

Pour tout renseignement complémentaire : 
Chargé(e) de formation : mailto:formation.mapi@u-bordeaux.fr
Pôle AGRH – service développement des compétences 

Retrouvez le détail des sessions proposées et inscrivez-vous sur FormAction
et toutes les infos sur l'intranet

Date édition : 12/10/2026

https://formaction.u-bordeaux.fr/
https://intranet.u-bordeaux.fr/personnels/espace-RH/parcours-professionnel/formation/formaction

